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Primeiro Bloco: Orientacées quanto aos recursos de comunicacdo e inte-
racdo disponiveis no AVA

7. Como acessar o ambiente virtual?

Acesse a péagina da Universidade FUMEC (www.fumec.br), e entdo clique no link FUMEC
Virtual. Para seu acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, digite seu LOGIN (nome de
usudrio) e sua SENHA nos respectivos campos e clique em Entrar.

- Histdria da FUMEC
i A FUMER Virtual

Metodelogia Ensine a Distincia

Comea Ingressar LOGIN e SENHA: O cadastrado inicial para login e
Cursos senha & o ndmero do seu Registro
Polos & Cidades AGadémiGD :RA}_

Aulas & Depoimentos

Exemplo: ALUNO: 1A20053G121

LOGIN: 200536121

SENHA: 200536121

Observacio: Apos o primeiro acesso, a senha devera
ser alterada.

Ambiente Virtual de

. ,, y Aprendizagem |
it (Moodie)

Login
Senha

Entrar

Apds preencher todos os dados, vocé sera direcionado ao Ambiente Virtual de Aprendizagem
do seu curso e/ou disciplina.

2. Como anexar uma atividade de envio de arquivo (atividade discursiva /
aberta) no ambiente virtual?

Este tipo de tarefa permite que o aluno envie um ou varios arquivos (de acordo com as instru-
coes da atividade) em qualquer formato, seja Word, Excel, imagem, PDF, etc.

Para postar uma tarefa, clique sobre o titulo da tarefa e visualizara o enunciado da tarefa com
o prazo dado pelo professor para a sua realizacdao. Clique no botao “ADICIONAR TAREFA”

adicionartarela €, Na tela seguinte, clique no botao “Adicionar”.
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Tamanho maximo para novos arguivos: 10Mb, maximo de anexos: 1

i B8a

Envio de arguivos

> [ Arquivos

~

oo € pode arrastar & soltar arquives aqui para adiciona-los.

Sera aberta uma janela pop-up. Nesta janela, cliqgue em SELECIONAR ARQUIVOQO, selecione o
arquivo a ser anexado e clique em “ENVIAR ESTE ARQUIVO*“. Se for necessario incluir novos
arquivos, clique novamente no botao “Adicionar”. Se nao, clique em SALVAR MUDANCAS.

Salvar mudanc¢as

Vocé voltara a tela da tarefa, agora com o nome de seu(s) arquivo(s) no espaco que antes
estava vazio.

Para finalizar e encaminhar a atividade para avaliacao, vocé devera clicar em “FINALIZAR A
ATIVIDADE (Enviar para Avaliacao)”. Caso contrario, ela ficard pendente como “RASCUNHQO”.

‘ Finalizar Atividade (Enviar para Avaliacdo)

Atengao: Apos vocé Finalizar a Atividade, vocé ndo podera alterar os arguivos enviados.

Quando, posteriormente, vocé desejar verificar a nota e o feedback dado pelo professor para
a sua tarefa, acesse esta mesma tela.

3. Como acessar o quadro de notas?

Na péagina da disciplina, ao lado esquerdo da tela, no box ADMINISTRACAO, esta disponivel
o link que permite a visualizacao das Notas. Ao clicar sobre esse link, serd aberta uma nova
janela, na qual estarao relacionadas todas as notas obtidas, até o momento, em cada ativida-
de realizada. Para visualizar cada uma das atividades realizadas bem como os feedbacks do
professor, basta clicar em seu respectivo link.

ADMINISTRAGCAOQ

1]
]

¥ Administragdo do curso
B Notas

¥ Minhas configura¢des de perfil

4. Por que a atividade esta em rascunho?

Ao realizar a postagem das atividades de envio de arquivo, € necessario salvar o arquivo na

pagina da atividade, clicando sobre o botao . Apés salvar o arquivo no AVA,
vocé deve finalizar o envio e encaminhar a atividade para avaliacao. Para isso, basta clicar na
opcao “FINALIZAR A ATIVIDADE (Enviar para Avaliacao)”. Caso contrario, ela ficara pendente
como “RASCUNHO”".
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‘ Finalizar Atividade (Enviar para Avaliacdo)

Atencgdo: Apos vocé Finalizar a Atividade, vocé nao podera alterar os arquivos enviados.

5. Como acessar o cronograma da disciplina?

No tépico “Fique ligado”, presente na tela inicial de cada disciplina, é possivel localizar o Cro-
nograma e/ou Manual do Curso, onde vocé encontrara as informacdes referentes as datas de
inicio e término das atividades avaliativas a serem realizadas no Ambiente Virtual de Aprendi-
zagem, bem como as datas das provas e encontros presenciais.

Fique ligado!!!

Noticias e Avisos

Manual do Curso - Administracdo

Manual do Curso - Ciéncias Contabeis

Manual do Curso - Sistemas de Informacado
Manual do Curso - Gestao Financeira

Manual do Curso - Gestdo de Recursos Humanos

Manual do Curso - Processos Gerenciais

R ER R EEE

Manual do Curso - Seguranca Privada

{ - Madulo Introdutorio
Fique Ligado!!!

Férum de noticias

'i_ Manual do Curso - Pedagogia

'ﬁj Modulo Introd _|'_|f: Mo

6. Como acessar o tira-duvidas?

SISTEMAS

i]
A

Biblioteca

Emails (Professor)

Fale com o Coordenador
Portal FUMEC

SINEF

SIEAD

» Tira duvidas

O recurso Tira-duvidas esta presente no lado esquerdo da pagina do AVA, no box “Sistemas”.
E por meio deste recurso que vocé encaminhara suas duvidas sobre os conteudos estudados
ao professor/tutor da disciplina.
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Ao clicar na opcao Tira-duvidas, vocé sera direcionado a uma nova pagina, na qual vocé de-
vera preencher obrigatoriamente os campos do formulario:

1.
2.

3.
4.

Titulo: descreva o assunto principal de sua duvida;

Disciplina: selecione a disciplina, entre as que vocé estd matriculado, e na qual vocé pos-
sui a duvida;

Professor: Selecione o professor ao qual deve ser direcionada a mensagem.

Envie sua duvida: descreva sua dtvida, observando o limite de 1200 caracteres.

Ao terminar, cligue no botao “ENVIAR”.

& Nova duavida

Nome:

Titulo:

Disciplina:

— SELECIONE A DISCIPLINA — v

Professor:

Descrigao:

2500

e ¢y

»Voltar aos estudos 1= Minhas Duvidas

Quando a duvida for respondida, vocé receberd um e-mail informando-o de que a duvida foi
respondida. Para visualizar a resposta, vocé devera entrar no AVA e, no recurso tira-ddvidas,
selecionar a opcdo “Minhas duvidas” na tela inicial. 1* Minhas Duvidas

As duvidas respondidas terao o status definido como respondido e, para visualizar a resposta,
basta vocé clicar no icone “Visualizar”, na coluna de acdes. Nao é permitido ao aluno editar
uma duvida cadastrada.
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Aluno(a): Alice Silva dos Testes € voitar para os estudos

ID - Aluno $ Disciplina $ Data $ Titulo $ Status ¢ Agoes =

Alice Silva dos 151 Capacitagdo Moodle A9 .

1523387  [oE° i 08/08/2015 11:43:55  atividade 1 Pendente =
Alice Silva dos Capacitacio Moodle ey Teste para )

1418843 ES P eSaras 1811212014 08:20:38 (D0 MRS Respondido * =

41513 e S s Capatitagdo Moodle 10M12/2014 19:49:00  Nota atividade 2 - =
Testes Professoras e Respondido
Alice Silva dos Capacitacdo Moodle Ad- i )

1418444 Testes Profassores 09M12/2014 14:44:46  Nota da Atividade 3 Respondido =
Alice Silva dos 141 Capacitagdo Moodle (e :

1413763 ocEl e 12/08/2014 17:54:16  Calculo I Pendente =

Exibindo 1 a 5 de 5 registros - | | | -

lﬁ)Nwa Duvida

7. Se eu tiver problema de compreensao e postagem de atividade ou
esclarecimento de notas, a quem devo procurar e como?

e Para duvidas técnicas sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem, por exemplo, como pos-
tar as atividades, entre em contato com a assessoria ao aluno, de O8h as 22h, de segunda
a quinta-feira, e de 08 as 21h, as sextas-feiras.

Para entrar em contato com nossa equipe, observe os recursos disponiveis:

Telefone: 0800 3283 - 7334

Atendimento via Suporte on-line: disponivel em nosso site http://www.fumec.br/virtual
E-mail do suporte: suporte.virtual@fumec.br

e Para duvidas referentes ao contelddo da disciplina, é necessario solicitar uma orientacao

ao professor/tutor, via tira-ddvidas.

8. Como falar diretamente com o Coordenador de Curso?

SISTEMAS =@
Biblioteca
Emails (Professor)
‘ Fale com o Coordenador
Portal FUMEC
SINEF

SIEAD
Tira davidas

7

Este espaco é reservado para vocé se comunicar com o coordenador de seu curso/discipli-
na. Para acessa-lo, basta clicar no link “fale com o coordenador”, presente no lado esquerdo
da pdagina do AVA, no box “Sistemas”. Sera aberta uma nova janela, na qual vocé devera
preencher os dados solicitados: nome do aluno, titulo da ddvida, nome do curso, nome do
coordenador e mensagem ao coordenador. Para que sua mensagem seja encaminhada com
sucesso, ao terminar de preencher todas as informacodes solicitadas, vocé devera clicar no link
“Enviar”, localizado ao final da tela.
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9. Onde recebo a resposta do coordenador de curso, quando utilizado o
recurso fale com o coordenador?

O retorno encaminhado pelo Fale com o Coordenador é direcionado ao seu e-mail (e-mail que
foi cadastrado no Ambiente Virtual de Aprendizagem). Normalmente, o endereco eletrénico
do aluno cadastrado no Ambiente Virtual é o e-mail institucional.

70. Como entrar em contato com os professores das disciplinas?
O contato com os professores ocorre por meio do recurso Tira-duvidas mencionado no item 6.

771. Como falar com os tutores?

O contato com os tutores ocorre por meio do recurso Tira-duvidas mencionado no item 6 ou
pelo telefone: 0800 3283-7334.

72.Como acessar o conteudo online da disciplina por meio da Biblioteca
Virtual?

ANALISE DE CUSTOS E ORGAMENTOS

COMO ACESSAR 0 CONTEUDO ONLINE DA DISCIPLINA: LIVRO DA PEARSON (AR

@® ACESSE O SITE“WWW.FUMEC.BR”
L e S| Elmawicua )

g CLIQUENO
R ? 2016 s .':' & LD ) BOTAO SINEF
: ] % FUM L )
o=
[ BIBLIO )
i COLAGAD >

DE GRAU

Identifiqgue-se e informe sua senha:

TR —
B —

Esqueceu sua senhai ;

® CLIQUENO BOTAO “ACESSAR BIBLIOTECA VIRTUAL - PEARSON ”

[y oy e S m——

Acessar Biblioteca Virtual - Pearson ‘

Busca avangada
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ESTE E O LIVRO DA
DISCIPLINA

"ANALISE DE CUSTOS

E ORCAMENTOS”

13.Como faco para entrar em contato com a FUMEC Virtual?
Para entrar em contato conosco, vocé podera utilizar:
Telefone: 0800 3283-7334
E-mail: suporte.virtual@fumec.br

Site: www.fumec.br



